
टोखा नगरपालिका 
वडा नं. ...... कार्ाािर्‚ 

................‚ काठमाण्डौं । 

नागररक वडा पत्र  
क्र.स. सेवा सवुवधाको नाम आवश्र्क पने कागजात सेवा सवुवधा 

प्राप्तगना आवश्र्क 
पने कागजातहरु 

जजम्मेवार अधधकारी 
 
 

िाग्ने 
समर् 

िाग्ने दस्तरु गनुासो सनु्ने 
अधधकारी 
 

१ घरबाटो प्रमाणित 
प्रमाणित 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललपप 
१ 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

४.एरिया नक्त्साको सक्त्कल ै

५.घि भएमा घि सम्पन्नताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२ चारककल्िा प्रमाणित 
प्रमाणित 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललपप 
१ 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

४.एरिया नक्त्सा तथा ब्ल्यपूप्रन्टको 
सक्त्कल ै

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३ घरजग्गा मलू्र्ााँकन १.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र -१ सलंग्न १.वडा अध्यक्ष १ हदन नगिसभाले तोकेको  नगि प्रमखु‚ 



  लसफाररस 

 
२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललपप 
१ 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

४.एरिया नक्त्साको सक्त्कलपै्रनत 
५.घि भएमा घि सम्पन्नताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

 दस्तिु प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४ नेपािी  नागररकताको 
 लसफाररस 

१.जन्मदतााको प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 
-१ 

२.शकै्षक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

३.बाब ुआमाको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप -१ 

४.बसाईसिाई गरिआएको भएमा 
बसाई सिाईको प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

५ मतृकसगंको नाता 
 प्रमाणित 

१.मतृ्य ुदतााको प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 
१ 

२.िकदाििरुको नेपाली नगरिकताको 
प्रनतललपप -१/१ प्रनत 

३.पासपोटा साईजको फोटो ३/३ प्रनत 

४.तोककएको ढााँचाको वडाको िोिविमा 
गरिएको स्थलगत स.म.ु -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

६ बहाि कर १.घि तथा जग्गा बिालमा हदएको 
सम्झौता पत्र 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
७ घर बन्द कोठा खोल्ने 

 वा रोहरमा वस्ने 
१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.घि सम्पन्नताको प्रनतललपप -१ 

३. घि बिालमा हदएको सम्झौताको 
प्रनतललपप -१ 

४.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

२.प्रििी कायाालय 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



८ मोही िगत कट्टाको 
 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप१ 

३.स्थलगत स.म.ु -१ 

४.नाता प्रमाणणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

५.मतृ्य ुदतााको प्रनतललपप-१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
७ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

९ एकीकृत सम्पततकर १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप 
-१ 

३.घिननमााण सम्पन्नताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

१० जन्म लमतत प्रमाणित १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
११ व्र्वासार् बन्दको 

 लसफाररस 
१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.व्यवसाय दतााको प्रनतललपप-१ 

३.घि भाडामा भए भाडा सम्झौताको 
प्रनतललपप -१ 

४.व्यवसायको किचकु्त्ता  भएको 
प्रमाणको प्रनतललपप १ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 

 

स्थलगत 
ननिीक्षण 
पश्चात 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

१२ बबवाहहत प्रमाणित १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.बबविा दतााको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्षण 
पश्चात 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
१३ अबबवाहहत प्रमाणित १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.बाब ुआमाको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप १/१ प्रनत 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थालगत 
स.म.ु 
पश्चात 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
१४ स्वास््र् उपचार 

  लसफाररस 
१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.सम्वन्न्धत िन्स्पटलको कागज 
सलंग्न 
कागजातसहितको 

१.वडा अध्यक्ष 

२. वडा सधचव 

स्थालगत 
स.म.ू 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 



ननवेदन फािम ३.कमाचािी पश्चात अधधकृत 
१५ अगं्रेजीका लसफाररस १.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललप-
१ 

३.घि जग्गा भाडामा भएमा भाडा 
सम्झौताको प्रनतललपप 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप १ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

१६ घर पाताि भएको 
 प्रमाणित 

 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप 
-१ 

३. एरिया नक्त्सा -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
स.म.ू 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

१७ व्र्जतिगत वववरि 

 प्रमाणित 
१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.आवश्यक अन्य कागजात 
सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
१८ घर कार्म लसफाररस १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.घि ननमााण समपन्नताको 
प्रनतललपप-१ 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

१९ फरक/फारक व्र्जति 

 एकै भएको 
 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.फािम पिेको कागजातको 
प्रनतललपप/सक्त्कल ै

३.बाबकुो  नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२० नाम‚ थर‚ जन्म 

लमततसशंोधन 

 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकता/जन्म दतााको 
प्रनतललपप -१ 

२.फािक पिेको कागजातको 
प्रतललपप/सक्त्कल ै

३.बाबकुो नेपाली नागरिकताको 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



प्रनतललपप -१ 
२१ जग्गाधतन प्रमाि 

 पजुाा हराएको 
 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललपप 
-१ 

३.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२२ ककिा काट लसफाररस १.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको प्रनतललपप 
-१ 

३.ब्ल्यपूप्रन्ट नक्त्साको सक्त्कल ै

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत  

२३ जीववतसगंको नाता 
 प्रमाणित 

 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.नाता प्रमाणणत गनुा पने 
व्यन्क्त्तिरुको नेपाली नागरिकता/जन्म 
दतााको प्रनतललपप -१ 

३.नाता प्रमाणणत गनुा पने 
व्यन्क्त्तिरुको पासपोटा  साईजको 
फोटो २/२ प्रनत 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२४ जीववत रहेको 
 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२.वडाको िोिविमा स.म.ू 
सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
२५ हकवािा र हकदार 

 प्रमाणित 
१.िकदािको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप-१ 

२.नाता प्रमाणणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२६ घर जग्गा नामसारी 
 लसफाररस 

१.िकदािको नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

२.नाता प्रमाणणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

३.मतृ्य ुदतााको प्रनतललपप-१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन               नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



४.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललप-१ 

 

 
२७ उध्र्ोग ठाउाँसारी 

 लसफाररस 
१.उध्योग दतााको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप 

२.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

३.पानमा दताा भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

४.किचुक्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

५.उध्योग स्थापना गने घि जग्गाको 
प्र.पजुााको वा भाडा शतानामाको 
प्रनतललपप-१ 

६. उध्योग स्थापना िुने घि/टििाको 
स्वीकृती वा प्रमाणणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप 

७. वडा कायाालयको िोिविमा 
चिकक्लाका सधधयािको िोिविमा 
गरिएको स्थललगत स.म.ु 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्षण  
पश्चात               

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

२८ आधारभतू  ववध्र्ािर् 

 स्थापना गने 

 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२. जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप 
-१ 

३.घि सम्पन्नताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

४.भाडामा भए भाडा शतानामाको 
प्रनतललपप -१ 

५. स्थापनािुने घि/भवनको किचुक्त्ता 
प्रमाणपत्र -१ 

६. निमेकी पवध्यालयको सिमनत पत्र 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्षण  
पश्चात               

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



२९ ववध्र्ािर्को कक्षा 
 थप लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२. जग्गाधनन प्रमाणपजुााको 
प्रनतललपप-१  

३.घि सम्पन्नताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

४.भाडामा भए भाडा शतानामाको 
प्रनतललपप -१ 

५.स्थापनािुने घि/भवनको किचुक्त्ता 
प्रमाणपत्र -१ 

६. पवध्यालय अनलुमनत पत्रको 
प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्षण  
पश्चात               

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३० धारा‚ पानी‚ बिीको 
 जडान लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप-
१ 

३.घिसम्पन्नताको प्रनतललपप-१ 

४ किचकु्त्ता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्षण  
पश्चात               

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३१ जन्म दताा  १.आमा  बबुाको नेपाली 
नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२. बबबाि दताा प्रमाण पत्रको 
प्रनतललपप 

३.सचूक परिवािका बबुा/आमा/बाजे 
अन्य १८ वर्ा पगेुका एकाघिका 
सदस्य िुन ुपने 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

२. वडा सधचव १ हदन ३५ हदन लभत्र  

ननिःशु् क अन्य िकमा 
नगिसभाले तोकेको 
 दस्तिु  

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३२ बबबाह दताा १.दवुकैो नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

२.दलुिीको नेपाली नागरिकता प्राप्त 
गना बााँकी ििेमा जन्म दताा‚ माईती 
तफा को बाब‚ुआमाको नेपाली 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

२. वडा सधचव १ हदन ३५ हदन लभत्र  

ननिःशु् क अन्य िकमा 
नगिसभाले तोकेको 
 दस्तिु  

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



३.सचूक दवु ैजना अननवाया 
३३ मतृ्र् ुदताा मतृकको नेपाली नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

२.सचूकको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप-१ 

३.सचूक परिवािका बबुा/आमा/बाजे 
अन्य १८ वर्ा पगेुका एकाघिका 
सदस्य िुन ुपने 

 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

२. वडा सधचव १ हदन ३५ हदन लभत्र  

ननिःशु् क अन्य िकमा 
नगिसभाले तोकेको 
 दस्तिु  

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३४ बसाई सराई दताा १.बसाई सिाई गिी आउने 
सदस्यिरुको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप-१ 

२.बसोवास प्रमाण खुलेको प्रमाणपत्र 

३.सचूक परिवािका बबुा/आमा/बाजे 
अन्य १८ वर्ा पगेुका एकाघिका 
सदस्य िुन ुपने 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

२. वडा सधचव १ हदन ३५ हदन लभत्र  

ननिःशु् क अन्य िकमा 
नगिसभाले तोकेको 
 दस्तिु  

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३५ सम्वन्ध ववच्छेद दताा १.दवुजैनाको नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

२.अदालतको फैसलाको प्रनतललपप-१ 

३. सचूक दईुजना मध्य १ जना 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

२. वडा सधचव १ हदन ३५ हदन लभत्र  

ननिःशु् क अन्य िकमा 
नगिसभाले तोकेको 
 दस्तिु  

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३६ जेष्ठ नागररक अन्र्‚ 
 दलित  तथा एतकि 

 महहिाभिा 

१. नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप १ 

२. पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत 

३. बसाई सिाई गिी आएको भएमा 
बसाई सिाईको प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 
आधथाक वर्ाको 
श्रावण देणख पौर्                                                                                                                             
१५ गत ेलभत्रमा  

१. वडा अध्यक्ष 

२. वडा सधचव 
१ हदन ननिःशु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३७ पिूा अपााँङ्ग र 

 आजम्सक अपााँङ्ता 
 भिामाग तनवेदन 

१. नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप १ 

२. पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत 

३. बसाई सिाई गिी आएको भएमा 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१. वडा अध्यक्ष 

२. वडा सधचव 
१ हदन ननिःशु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



 बसाई सिाईको प्रनतललपप -१ 

४. बगा खुलेको अपााँगताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप -१ 

५. उमेि नपगेुको िकमा जन्म दताा 
ि अलभभावकको नेपाली 
नागिकताको प्रनतललपप -१ 

३८ बबधवा भिाको 
तनवेदन 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप -१ 

२.नाता प्रमाणणत प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

३.पनतको मतृ्य ुदतााको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१. वडा अध्यक्ष 

२. वडा सधचव 
१ हदन ननिःशु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

३९ दलित बािबालिकाको 
 भिा माग  

१.बालबाललकाको जन्म दतााको 
प्रनतललपप -१ 

२.आमा/बवुाको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतललपप-१ 

३.सिंक्षकको ि बालबाललकाको पास 
पोटा साईजको फोटो २/२ प्रनत 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१. वडा अध्यक्ष 

२. वडा सधचव 
१ हदन ननिःशु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४० जेष्ठ नागररक पररचर् 

  पत्र  

 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमण पत्रको 
प्रनतललपप -१ 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१. वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन ननिःशु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 
४१ जग्गा धतन प्रमाि 

 पजुाामा फोटो टााँस 

 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमाण पत्रको 
प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको 
प्रनतललपप-१ 

३.पासपोटा साईजको फोटव २ प्रनत 

सलंग्न 
कागजातसहितको 
ननवेदन फािम 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४२ तीन पसु्त ेप्रमाणित १.नेपाली नागिकताको प्रनतललपप -१ 

२.जग्गाधनन  प्रमाण पजुााको 
प्रनतललपप -२ 

३.पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत 

तीन पसु्त ेखुलेको  

ननवेदन 
१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



४३ मोहह नामसारी 
 लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

२.नाता प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

३.मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्रको प्रनतललपप-१ 

४.स्थलगत स.म.ु 

सलंग्न कागजात 
सहितको ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
७ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४४  

व्र्वसार् 
दताा/नववकरि 

१.नेपाली नगरिकताको प्रनतललपप-१ 

२. जग्गा धनन प्रमाण पजुाा वा 
घिभाडा सम्जौताको प्रनतललपप-१ 

३.घिकि चुक्त्ताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप-१ 

४.पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत 

सम्लग्न कागजात 
सहितको ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
१ हदन नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४५ पश ुतथा कृवि 

व्र्वसार् दताा/ 
नववकरि 

 

 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप 

२.व्यवसाय सचंालन िुने घिको 
घिकि चुक्त्ताको प्रमाणपत्र 

३.वडा कायाालयको लसफारिस 

४.सेवा  केन्रको लसफारिस 

 

ननवेदन १.सम्वन्न्धत शाखा  
प्रमखु 

 

१ हदन 
लभत्र 

नगिसभाले तोकेको  

दस्तिु 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४६ ववधुत लमटर 

 लसफाररस 
१.नेपाली नगारिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललपप 

२.फमा दतााको प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

३. व्यवसाय सचंालन भएको 
सिंचानको स्वीकृती भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललपप 

४.सेवा केन्रको लसफारिस 

५. सम्वन्न्धत वडा कायाालयको 
लसपारिस 

सलंग्न कागजात 
सहितको ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष अनगुमन 
पश्चात 

नगिसभाले तय गिेको 
 शु् क 

नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४७ र्ोजना सम्झौता 
लसफाररस 

१.भेलाको ननणाय 

२. पदाधधकािीिरुको नेपाली 
नागरिकताको प्रनतललपप १/१ प्रनत 

सम्मलग्न 
कागजात सहितको 
ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
३ हदन नन.शु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



३.योजना नगिपरिर्दबाट सीकृत 
भएको  ननस्साको प्रनतललपप 

४.योजना स्थलको फोटो 
५. योजनाको लागत इन्स्टमटे 
 

४८ र्ोजना सम्पन्न 
लसफाररस 

१.भकू्त्ताननका लाधग सलमनतको 
ननणायको प्रनतललपप 

२. योजनाको प्रापवधधक मू् यााँकन 

३. योजना सम्पन्न भएको फोटो 
४.पवलभिपाइ  

५ खचा सावान्जनक फािम 

सम्मलग्न 
कागजात सहितको 
ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
७ हदन नन.शु् क नगि प्रमखु‚ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

४९ भवन तनमााि 
स्वीकृततका िाधग 
स.म.ू लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप-
१ 

२.अनमुनत प्राप्त प्रापवधधक ई.बाट 
डडजाइन गरिएको नक्त्सा २ प्रनत 
सक्त्कल ै 

३. घि नक्त्सा पासको ननवेदन ककताव 

 

समं्लग्न कागजात 
सहितको ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

२.वडा सधचव 

३.वडाका कमाचािी 

२० नगिसभाले तोके  

अनसुाि 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

५० भवन तनमााि 
सम्पन्न लसफाररस 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२.जग्गाधनन प्रमाणपजुााको प्रनतललपप-
१ 

३.चाल ुआ.व.को नतिो नतिेको 
िलसदको प्रनतललपप -१ 

४. ब्ल्यपू्रन्ट नक्त्सा तथा टे्रश पेपि 

५.अनमुनत प्राप्त प्रापवधधक ई.बाट 
डडजाइन गरिएको नक्त्सा २ प्रनत 
सक्त्कल ै 

६. घि नक्त्सा पासको ननवेदन ककताव 

सम्मलग्न 
कागजात सहितको 
ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
७ नगिसभाले तोके  

अनसुाि 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 



७.घि सम्पन्न भएको फोटो 
८.प्रापवधधक प्रनतवेदन 

५१ आवसीर् टहरा 
तनमााि स्वीकृती 

१.नेपाली नागरिकताको प्रनतललपप-१ 

२.जग्गाधनन प्रमाण पजुााको फोटोकपी 
-२ 

३.ब्ल्य ूपप्रन्ट नक्त्सा तथा टे्रश पेपिको 
प्रनतललपप -१ 

४.चाल ुआ.व.को नतिो नतिेको 
िलसदको प्रनतललपप - 
 

सम्मलग्न 
कागजात सहितको 
ननवेदन 

१.वडा अध्यक्ष 

 
स्थलगत 
ननिीक्ष 
गिी  ७ 
हदन लभत्र 

नगिसभाले तोके  

अनसुाि 
नगि प्रमखु‚ 
प्रमखु प्रशासकीय 

अधधकृत 

 


