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टोखा नगरपािलका 
टोखा नगरपािलकाको कायाªलयĬारा ÿकािशत 

Öथानीय राजपý  
खÁड: ०७                        सं´या: ०४                   िमित: २०८०/०३/०८ 

भाग २ 
टोखा नगरपािलकाका कमªचारीलाई सामािजक सुर±ा कोषमा आबĦ गन¥ 

सÌबÆधी कायªिविध, २०८० 
ÿÖतावना: नेपाल सरकारले सŁु गरेको सामािजक सरु±ा कोषको अवधारणालाइª 
आÂमसात गद ̈यस टोखा नगरपािलकाको सशतª अनुदान बाहकेको ąोतबाट पाåर®िमक 
भĉुानी हòने टोखा नगरपािलका अÆतगªत कायªरत कमªचारी र िश±कलाइª सामािजक 
सरु±ा कोषमा आबĦ गराइª उनीहŁको सेवा िनव°ृ जीवन सरुि±त र सखुमय बनाउन 
टोखा नगरपािलका नगर कायªपािलकाको कायाªलयले Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, 
२०७४ को दफा १०२ बमोिजम यो टोखा नगरपािलकाका कमªचारी / सामदूाियक 
िवīालयका कमªचारी तथा िश±कहŁलाई सामािजक सरु±ा कोषमा आबĦ गनª 
वाÆछिनय भएकोले "टोखा नगरपािलकाका कमªचारीलाइª सामािजक सुर±ा कोषमा 
आवĦ गन¥ सÌबÆधी कायªिविध, २०८०" जाåर गåरएको छ ।  
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पåर¸छेद - १ 
ÿारिÌभक 

१.  संि±Į नाम र ÿारÌभ : (१) यस कायªिविधको नाम "टोखा नगरपािलकाका 
कमªचारीलाई सामािजक सरु±ा कोषमा आबĦ गन¥ सÌबÆधी कायªिविध, २०८०" 
रहकेो छ ।  
(२) यो कायªिविध तÂकाल लाग ुहòनेछ ।  

२. पåरभाषा :  िबषय वा ÿसङ्गल ेअकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा 
क. “ऐन” भÆनाले योगदानमा आधाåरत सामािजक सुर±ा कोष ऐन, २०७४ लाइª 

सÌझनुपछª ।  
ख. “कायªपािलका” भÆनाले टोखा नगरपािलकाको नगर कायªपािलकालाइª 

सÌझनुपछª ।  
ग. “कोष” भÆनाल ेऐन बमोिजम Öथािपत सामािजक सरु±ा कोषलाइª सÌझनुपछª ।  
घ. “नगरपािलका” भÆनाले टोखा नगरपािलका सÌझनुपछª ।  
ङ. “पåरवार” भÆनाले कमªचारीसगँ एकाघर वा संगोलमा बÖने तथा िनज आफैले 

पालन पोषण गनुªपन¥ जीिवत पित, पÂनी, छोरा, छोरी, बहुारी, नाित, नाितनी, 
धमªपýु, अिववािहत धमªपýुी, बाब,ु आमा वा सौतेनी आमा सÌझनुपछª र सो 
शÊदले पŁुष कमªचारीको हकमा िनजको बाजे बºयै तथा मिहला कमªचारीको 
हकमा िनजको सास ूससरुालाइª समेत जनाउँछ । 

च.  “कमªचारी” भÆनाले सशतª अनदुान बाहकेको ®ोतबाट तलव भ°ा वा पाåर®िमक 
ÿाĮ गन¥ कमªचारी, टोखा नगर ÿहरी र सामदूाियक िवīालयका कमªचारी तथा 
िश±क सÌझनुपछª । 

छ. “ÿमुख” भÆनाले नगरपािलकाको ÿमखुलाइª सÌझनुपछª ।  
ज. “ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत” भÆनाले नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृतलाइª सÌझनुपछª ।  
झ. “शाखा” भÆनाले नगरपािलकामा रहकेो िबषयगत कायª हने¥ िवभाग वा शाखा वा 

इकाइªलाइª सÌझनुपछª ।  
ञ. “वडा” भÆनाले टोखा नगरपािलकाको वडा कायाªलयलाइª सÌझनपुछª ।  



पाना 3 जàमा 7 
 

ट. “दरबÆदी” भÆनाले नगरपािलकाबाट Öवीकृत दरबÆदीलाई सÌझनुपछª ।  
ठ. “योगदान” भÆनाले कमªचारी र नगरपािलकाले Óयहोन¥ रकमलाई सÌझनुपछª ।  
ड. “पाåर®िमक रकम” भÆनाले नेपाल सरकारले तोिकएको ®िमकको Æयनूतम 

पाåर®िमकलाई सÌझनुपछª ।  

ढ. "कायाªलय" भÆनाले टोखा नगरपािलकाको कायाªलय, वडा कायाªलय, आधारभूत 

ÖवाÖÃय केÆþ र सामूदाियक िवīालयहŁ समतेलाइª सÌझनुपदªछ ।  

 

पåर¸छेद - २ 
आबĦता सÌबÆधी ÓयवÖथा 

३. आबĦता : (१) यस नगरपािलका वा अÆतगªत कायाªलय वा सामदुाियक शैि±क 
सÖंथामा नगरपािलकाबाट सशतª अनदुान बाहके ąोत Êयहोन¥ गरी Öवीकृत दरबÆदीमा 
िनयĉु भई कायªरत करार सेवा र अÖथायी कमªचारीलाइª माý सामािजक सरु±ा कोषमा 
िनयमानुसार आबĦ गराइने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम आबĦ हòन चाहने कमªचारी यस अिघ सरकारी 
रकमबाट िनबिृ°भरण वा उपदान नपाएको वा पाउन योµय नभएको हòनपुन¥छ । साथ ै
िनजले िनवेदन िदने िमितसÌम नगरपािलका वा अÆतगªतका कायाªलय/सामदुाियक 
शैि±क संÖथामा कÌतीमा ३ वषª सेवा अविध पूरा गरेको हòन ुपन¥छ । नगरपािलकाबाट 
सशतª अनदुान बाहकेको ąोत Êयहोन¥ गरी Öवीकृत दरबÆदीमा कायªरत करार सेवा र 
अÖथायी कमªचारीलाई ३ वषª सवेा अविध पुगेपिछको ®ावण १ वा माघ १ देिख 
संलµन गराउन सिकने छ । 

(३) आवĦ हòन चाहने कमªचारीले ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत सम± अनसुचूी -
१ बमोिजमको ढाँचामा िनवेदन िदनपुन¥ छ ।  

(४) उपदफा (३) अनुसार ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले नगरपािलकामा पेश 
भएका िनवेदनहłको आवÔयक छानबीन गरी उपयĉु लागेमा योµय कमªचारीको सचूी 
सामािजक सरु±ा कोषमा सचूीकरण तथा पåरचयपýका लािग पठाउन ुपन¥छ । 

पाना 4 जàमा 7 
 

४. कोषकĘी रकम जÌमा गåरने : (१) दफा ३ अनसुार सूचीकरणमा परेका Óयिĉको 
हकमा नेपाल सरकारले िनधाªरण गरेको ®िमकको Æयनूतम पाåर®िमकको ३१ ÿितशतले 
हòने रकम नगरपािलकाबाट िनयिमत मािसक Łपमा सामािजक सरु±ा कोषमा सÌबिÆधत 
कमªचारीको खातामा दािखला गåरनेछ ।  

(२) उपदफा (१) मा उÐलेिखत रकममÅये ११ ÿितशत रकम सÌबिÆधत 
कमªचारीको पाåर®िमकबाट कĘा गåरने र २० ÿितशत रकम नगरपािलकाको 
कायाªलयबाट थप गरी सामािजक सरु±ा कोषमा सÌबिÆधत Êयिĉको नाममा खोिलएको 
खातामा जÌमा गåरनेछ ।  

(३) उपदफा (१) अनुसारको रकमको योगदान अÆयथा ÓयवÖथा भएबाहके यस 
नगरपािलकामा कायªरत हòदँासÌम माý िनरÆतरता हòनेछ । 

 

पåर¸छेद - ३ 
स¼चयकताªले पाउने सुिवधा 

५. संचयकताªले पाउने सुिवधा: सामािजक सरु±ा कोषमा आबĦ भएका कमªचारीले 
पेÆसन लगायत सबै ÿकारका सुिवधा ÿचिलत काननुमा उÐलेख भए बमोिजम पाउनेछ ।  

 
पåर¸छेद -४ 

िबिनयोजन तथा खचª  
६. कोषको रकम िविनयोजन : (१) यस कायªिविध अनसुार ÿÂयेक वषª कोषका लािग 

नगर सभाले बजेटमाफª त आवÔयक रकम िविनयोजन गन¥छ ।  
(२) िविनयोिजत रकम कोषमा जÌमा गन¥, खचª गन¥, लेखा रा´ने, लेखापरी±ण 

गन¥ गराउने िजÌमा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतको हòनेछ ।  

 

पåर¸छेद - ५ 
संशोधन तथा पåरमाजªन  

७. संशोधन तथा पåरमाजªन: यस कायªिविधलाइª ÓयविÖथत बनाउन आवÔयकता अनसुार 
नगर कायªपािलकाबाट संशोधन तथा पåरमाजªन गनª सिकने छ ।  
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पåर¸छेद ६ 
िबिबध 

८. ÿचिलत कानून बमोिजम हòने : यस कायªिविधमा उÐलेख भएबमोिजम बाहके 
अÆयको हकमा ÿचिलत काननुबमोिजम हòने छ । यस कायªिविधमा उÐलेख भएको 
िवषय ÿचिलत काननूसँग बािझएमा बािझएको हदसÌम अमाÆय हòनेछ ।  
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अनुसचूी १ 
(दफा ३ को उपदफा (३) सगँ सÌबिÆधत) 

®ी ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतºय,ू 
काठमाडŏ । 

िवषयः सूचीकरण सÌबÆधमा । 
 

योगदानमा आधाåरत सामािजक सरु±ा ऐन, २०७४ को दफा २० बमोिजम यस कायाªलयमा कायªरत 

रहेका कमªचारी/ िश±कको हिैसयतमा सामािजक सरु±ा कोषमा सचूीकरण हòन पाउँ भनी दहेायका 

कागजात सिहत िनवेदन गदªछु । 

िनवेदकको 

ǒववरण पǒहलो बीचको अिÛतम 
नाम, थर (नपेालȣमा)    
नाम, थर 
(अÌĒजेीमा) 

   

बाबकुो नाम          
आमाको नाम          
पǓत /पƤीको 
नाम       

   

बाजे बÏयैको 
नाम       

   

इÍʪाएको åयिƠको 
नाम 

   

   जÆम िमितः          िलङ्गः    मिहला   पŁुष    अÆय: 

नागǐरकता नं.: 
 
राǒƶय पǐरचय पğ नं. 
 

जारȣ िजãलाः 
 
जारȣ िजãलाः 

जारȣ ǓमǓतः २०    साल    
मǒहना      गते 
 
जारȣ ǓमǓतः २०    साल    
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मǒहना      गते 
èथायी लेखा नं.: Þलड Ēपुः शǽु ǓनयिुƠ ǓमǓतः २०    साल   

मǒहना     गते 
Öथायी ठेगाना 

ÿदशेः                     िजÐला:                                  गा.पा./ न.पा./ 

उ.प.म.न.पा./म.न.पा.: 

टोलः              वडा न.ं:         Êलक नं.:          टेिलफोन नं.:                            

मोबाइल नं.: 

 इमले: 

 

हालको ठेगाना 

ÿदशेः                           िजÐला:                            गा.पा./ न.पा./ उप.म. न.पा./ म.न.पा.: 

हालको कायªरत Öथान:            पद:  

 

                                                           िनवेदकको हÖता±र :- 

 
 
 
 

आ²ाले, 

शरे बहादरु िब सी 

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

ÿमाणीकरण िमित: २०८१/०९/१८   


