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टोखा नगरकाय[पाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश/अͬधकारपğको 

Ĥमाणीकरण (काय[ͪ वͬध) सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनकेो 

Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

Ĥèतावना: टोखा नगर काय[पाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğ 

लगायतका अÛय ͧलखत Ĥमाणीकरण गनȶ ͪवͬध र ĤͩĐयालाई åयविèथत गन[ 



वाÛछǓनय भएकोल,े नेपालको संͪ वधानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोिजम 

टोखा नगर काय[पाͧलकाले देहायको Ǔनयमावलȣ बनाएको छ । 

पǐरÍछेद -१ 

Ĥारàभ 

१. संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभ: (१) यस Ǔनयमावलȣको नाम ×टोखा नगर काय[- 

पाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ͪ वͬध) 

Ǔनयमावलȣ, २०७४” रहेको छ । 

२. पǐरभाषा: ͪवषय वा Ĥसगंले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा:- 

(क)  “Ĥमखु” भÛनाले नगर काय[पाͧलकाको Ĥमखु सàझनपुछ[ । 

(ख)  “उपĤमखु” भÛनाल े टोखा नगर काय[पाͧलकाको उपĤमखु 

सàझनपुछ[ ।  

(ग)  "काय[पाͧलका" भÛनाले संͪ वधानको धारा २१६ बमोिजम गǑठत     

नगर काय[पाͧलका सàझनपुछ[ । 

(घ)    "Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत" भÛनाले टोखा नगर काय[पाͧलकाको 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत सàझनपुछ[ । 

(ङ)  "नगरपाͧलका" भÛनाल े संͪ वधान बमोिजमको टोखा नगर 

काय[पाͧलका सàझनपुछ[ । 

(च)  "Ĥमाͨणक ĤǓत" भÛनाल े Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकार पğ 

Ĥमाͨणत गनȶ अͬधकारȣले हèता¢र गरेको सÈकल ĤǓत 

सàझनपुछ[ । 

(छ)  "ͧलखत वा कागजात" भÛनाले देहायका ͪवषयसगँ सàविÛधत 

Ǔनण[य वा आदेश वा त×सàविÛध अͬधकार पğसगं सàबिÛधत 

ͧलखत वा कागजात सàझनपुछ[ । 



१. टोखा नगर काय[पाͧलकाल े बनाएको नीǓत Ǔनयम Ǔनदȶͧशका 

काय[ͪ वͬध  

२. टोखा नगर काय[पाͧलकाले जारȣ गरेको आदेश 

३. टोखा नगर काय[पाͧलकाɮवारा पाǐरत Ĥèताव  

४. टोखा नगर काय[पाͧलकाले जारȣ गरेको अͬधकारपğ 

५. टोखा नगर काय[पाͧलकाले गरे को Ǔनण[य 

६. टोखा नगर काय[पाͧलका बाट ǓनयिुÈत हुने पदको ǓनयिुÈत पğ 

सǽवा तथा अवकाश पğ  

७. टोखा नगर काय[पाͧलका ल ेजारȣ गरेको सचूना तथा ͧसज[ना 

गरेको तØयांक वा अͧभलेख सàविÛध ͧलखत वा कागजात  

८. Ĥचͧलत काननू बमोिजम Ĥमाणीकरण गनु[ पनȶ अÛय ͧलखत 

वा कागजात । 

(ज)  "सभा" भÛनाले टोखा नगर सभा सàझनपुछ[ । 

(झ)  "संͪ वधान" भÛनाले नेपालको संͪ वधान सàंझनपुछ[ । 

(ञ)  "सचूना तथा अͧभलखे केÛġ" भÛनाल े टोखा नगर काय[पाͧलका 

अÛतग[त èथापना भएको Ǔनयम ११ बमोिजमको सचूना तथा 

अͧभलेख केÛġ सàझनपुछ[ । 

पǐरÍछेद -२ 

ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरण काय[ͪ वͬध 

३. Ǔनयमको Ĥमाणीकरण काय[ͪ वͬध: (१) काय[पाͧलकाले बनाएको Ǔनयम 

काय[पाͧलकाको बठैकबाट èवीकृत भएपǓछ Ĥमखुले Ĥमाणीकरण गनȶछ । 

(२) Ĥमखुले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण गदा[ नेपालȣ 

कागजमा तयार गǐरएको Ǔनयमको कàतीमा चार ĤǓतमा ͧमǓत समेत 



उãलेख गरȣ हèता¢र गनु[ पनȶछ र ×यèतो Ĥामाͨणक ĤǓत मÚये एक/ 

एक ĤǓत देहाय बमोिजमका Ǔनकायमा पठाउनु पनȶछ :  

(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतको सͬचवालयमा 

(ख)  सचूना तथा अͧभलखे केÛġमा  

(ग) सǓंघय माͧमला हेनȶ मÛğालयमा  

(घ) Ĥदेशको नगरपाͧलका हेनȶ Ǔनकाय मÛğालय वा ͪवभागमा  

(३)  सचूना तथा अͧभलेख केÛġल े उपǓनयम (२) बमोिजम 

Ĥमाणीकरण भएका Ǔनयम Ĥकाशन गरȣ नगरपाͧलकाका सव ै वडा 

काय[लयमा पÛĢ Ǒदन ͧभğ पठाउन ुपनȶछ । 

(४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ǔनयम Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अͬधकृतल े सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग साव[जǓनक गनȶ 

åयवèथा ͧमलाउन ुपनȶछ ।  

४. नीǓत Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬधको Ĥमाणीकरण: (१) काय[पाͧलकाले बनाएको 

नीǓत Ǔनदȶͧशका काय[ͪ वͬध Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतले तीन ĤǓतमा 

हèता¢र गरȣ Ĥमाणीकरण गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ĥमाͨणक ĤǓत 

मÚये एक ĤǓत Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतको सͬचवालयमा, एक ĤǓत 

काय[Ûवयन गनȶ सàविÛधत Ǔनकायमा र अकȾ ĤǓत सचूना तथा अͧभलखे 

केÛġमा पठाई काय[Ûवयन तथा अͧभलेबɮध गनु[ पनȶछ । 

(३) सचूना तथा अͧभलखे कैÛġले उपǓनयम (१) बमोिजम 

Ĥमाणीकरण भएका नीǓत, Ǔनदȶͧशका तथा काय[ͪ वͬध सब ैवडा काया[लयमा 

पठाउनु पनȶछ । 



(४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाͨणरण भएको नीǓत Ǔनदȶͧशका तथा 

काय[ͪ वͬध Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतले सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग 

साव[जǓनक गनȶ åयवèथा ͧमलाउन ुपनȶछ। 

५. काय[पाͧलको Ǔनण[य तथा Ĥèतावको Ĥमाणीकरण: (१) काय[पाͧलकाको 

बठैकमा पेश हुनेĤèताव र बठैकको Ǔनण[य Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतल े

Ĥमाͨणत गनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका Ǔनण[य तथा 

Ĥèताव सचूना तथा अͧभलेख केÛġले सरुͯ¢त तवरल े सĒंह गरȣ राơ ु

पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाͨणत Ǔनण[य Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अͬधकृतले काय[Ûवयन गनȶ सàविÛधत Ǔनकाय वा अͬधकारȣलाई पठाई 

×यèतो ×यèतो Ǔनण[य सरुͯ¢त राơ ुपनȶछ । 

(४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ǔनण[य Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अͬधकृतल े सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग साव[जǓनक गनȶ 

åयवèथा ͧमलाउन ुपनȶछ । 

६. आदेश वा अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण: (१) संͪ वधान वा अÛय Ĥचͧल 

काननू बमोिजम काय[पाͧलकाबाट जारȣ हुने आदेश वा अͬधकारपğको 

Ĥमाणीकरण Ĥमखुले गनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकार 

पğको Ĥमाͨणक ĤǓत मÚये एक ĤǓत काय[Ûवयन गनȶ सàविÛधत Ǔनकाय 

वा अͬधकारȣलाई र अकȾ ĤǓत सचूना तथा अͧभलेख केÛġमा पठाई 

अͧभलेखबɮध गनु[पनȶछ । 



(३) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अͬधकार- 

पğ Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतल े सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग 

साव[जǓनक गनȶ åयवèथा ͧमलाउन ुपनȶछ । 

७. ÛयाǓयक सͧमǓतको Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमाणीकरण: (१) ÛयाǓयक सͧमǓत 

Ǔनण[य वा आदेश उÈत सͧमǓतका सयंोजक र सव ैसदèयहǽले Ĥमाͨणत 

गनȶछन ्। 

(२) ÛयाǓयक सͧमǓतका Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमाͨणत ĤǓत Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अͬधकृत वा Ǔनजले तोकेको सàबिÛधत शाखाको कम[चारȣल े

सरं¢ण गनȶछ । 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम भएको Ǔनण[य वा आदेशको नÈकल ͧलन 

चाहेमा सरोकारवाला åयिÈत वा सथंालाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत वा 

Ǔनजले तोकेको कम[चारȣल े नÈकल ĤǓत Ĥमाणत गरȣ उपलÞध गराउन ु

पनȶछ । 

८.  सचूना वा तØयांक Ĥमाणीकरण:  (१) èथानीयèतरको सचूना तथा तØयांक, 

èवीकृत बाͪष[क काय[Đम, योजना तथा बजटे एव ं काय[ योजनाको 

Ĥमाणीकरण Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत ेगनȶछ ।  

(२) नगरपाͧलकामा रहेको सचूना वा तØयांक कसलै े माग गरेमा 

अͧभलेखमा जनाइ सàबनͬधत शाखा Ĥमखुले Ĥमाͨणत गरȣ उपलÞध 

गराउनु पनȶछ । 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम कुन ै सचूना ,तØयांक वा ͧलखत वा 

कागजात नेपाल सरकार वा Ĥदेश सरकारले माग गरेमा ×यèतो सचूना, 

तØयांक वा ͧलखत वा कागजात Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत ेĤमाͨणत गरȣ 

उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 



९. अÛय ͧलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरण: (१) कुन ै खास ͧलखत वा 

कागजात Ĥमाणीकरणका लाͬग नगरपाͧलकाको काननू बमोिजम कुन ैखास 

अͬधकारȣ तोͩकएको रहेछ भने ×यèतो ͧलखत वा कागजात ×èतो 

अͬधकारȣबाट Ĥमाणीकरण हुनेछ । कुन ै खास अͬधकारȣ नतोͩकएको 

अवèथामा Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृबाट  अÛय ͧलखत तथा कागजात 

Ĥमाͨणत हुनेछ । 

१०. काय[पाͧलकाबाट हुने ǓनयिुÈत, सǽवा तथा अवकासको Ĥमाणीकरण: (१) 

काय[पाͧलकाबाट ǓनयिुÈत हुने पदको ǓनयिुÈतपğ, सǽवा तथा अवकासपğको 

Ĥमाणीकरण Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतबाट हुनेछ । 

(२) नगरपाͧलकाको ͪवͧभÛन सेवाको वा सो सरहको पद èथायी 

ǓनयिुÈत हुने अÛय पदमा  Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृतले Ĥमा०करण गरȣ 

ǓनयिुÈत Ǒदनेछ । 

(३) नगरपाͧलकाको ͪव£ सेवा करारमा ǓनयÈुत हुने पदमा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अͬधकृत वा Ǔनजले अिÉतयारȣ Ǒदएको सàबिÛधत शाखा 

Ĥमखुले Ĥमाͨणककरण गरȣ ǓनयिुÈत Ǒदनेछ । 

(४) यस नयममा लेͨखए देͨख बाहेक नगरपाͧलका कानन ्बमोिजम 

ǓनयिुÈत हुने अÛय पदको ǓनयिुÈत Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत वा Ǔनजले 

तोकेको खͬधकारȣɮधारा Ĥमाणीकरण हुनेछ । 

(५) यस Ǔनयम बमोिजमको Ĥमाͨणक ĤǓत Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अͬधकृतल ेसरुͯ¢त राơ ुवा राơ लगाउनु पनȶछ । 

पǐरÍछेद -३ 

सूचना तथा अͧभलेख åयवèथापन सàबÛधमा 
११. सचूना तथा अͧभलखे केÛġ रहने: (१) नगरपाͧलकाबाट हुने Ǔनण[य, आदेश 

लगायतका ͧलखत वा कागजातको Ĥमाͨणक ĤǓत लगायतका सचूना तथा 



अͧभलेख åयवèथापन गन[ नगरपाͧलकामा एक सचूना तथा अͧभलेख केÛġ 

रहेनेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सचूना तथा अͧभलखे केÛġले यस 

Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका ͧलखत वा कागजातको सÈकल 

Ĥमाͨणक ĤǓत सरुͯ¢त साथ राơु पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम सचूना तथा अͧभले केÛġले ͧलखत वा 

कागजातको ͧसलͧसलेवार ǽपमा सĒंह गरȣ अͧभलखे राơु पनȶछ । 

१२. अͧभलेख åयविèथ गरȣ राơु पनȶ: (१) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण 

भएको ͧलखत वा कागजातको नगर काय[पाͧलकाको ͪवषयगत शाखा र 

सचूना तथा अͧभलखे केÛġले सरुͯ¢त साथ अͧभलखे बɮध गरȣ राơ ु

पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अͧभलखे राÉदा ǒवƭतु ĤǓत समेत 

सरुͯ¢त गरȣ राơु पनȶछ । 

१३. साव[जǓनक गनु[ पनȶ: यस नयममा जुनसकैु कुरा लेͨ खएको भएतापǓन 

Ĥचͧलत काननूले गोÜय राơु पनȶ ͧलखत वा कागजात भनी तोके वाहेकका 

अÛय सव ै ͧलखत वा कागजात सव[साधारणको जानकारȣको लाͬग सचूना 

तथा अͧभलखे केÛġले साव[जǓनक गनु[पनȶ छ । 

पǐरÍछेद -४ 

ͪवͪवध 

१४. अÛय Ĥचͧलत कानून बमोिजम Ĥमाणीकरण हुने ͪवषयमा असर नपनȶ:  

कुन ै Ǔनण[य वा आदेश Ĥमाणीकरण सàबÛधमा Ĥचͧलत नेपाल काननूमा 

छुɪटै åयवèथा भएकोमा ×यèतो ͪवषयमा यस Ǔनयमा लेͨखएको कुन ै

कुराले असर पानȶ छैन । 



१५. काय[ͪ वͬध बनाउन सÈने: यस Ǔनयमको उƧæेय काय[Ûवयन गन[ काय[- 

पाͧलकाले आवशयक काय[ͪ वͬध बनाउन सÈनेछ ।  

१६. बचाऊ: यस अǓघ èथानीय Ǔनकाय/èथानीय तहबाट Ĥचͧलत काननू 

बमोिजम भए गरेका Ǔनण[य वा आदेश वा त×सàबÛधी अͬधकारपğको 

Ĥमाणीकरण यस ैǓनयम बमोिजम भए गरेको माǓननछे । 

 

आ£ाल,े 

Ĥमाणीकरण ͧमती: २०७४/०३/१९                 Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत  

 


